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1. Akses Aplikasi 

Gunakan peramban seperti Google Chrome, Firefox, Opera, Microsoft Edge dan aplikasi sejenis 

lainnya. Untuk mengakses aplikasi SIPLASMA buka alamat url berikut https://siplasma.id. Tampilan 

awal pada saat pertama kali aplikasi di akses sebagai berikut: 

 
 

1. Menu utama pada landing page saat aplikasi SIPLASMA di akses. 

2. Kata sambutan dari KABID Pembinaan SMP DIKBUD KUTIM. 

3. Ringkasan total jumlah sekolah berdasarkan jenis sekolah dan desa. 

4. Event dan kegiatan yang di selenggarakan Bidang Pembinaan SMP DIKBUD KUTIM 

atau sekolah. 
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2. Login 

Klik logo pada pojok kanan atas lalu klik login. 

 
 
Berikutnya masukkan username & password lalu klik tomol Log In. 

 
 
Setelah berhasil login, akan tampil halaman Beranda sebagai berikut :  
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1. Daftar menu. 

a. Beranda 

b. Sekolah 

c. Aset 

d. Artikel 

e. Pengadaan Aset 

f. Pengaturan 

g. Tentang 

2. Akses pengguna. 

3. Kata sambutan dari KABID Pembinaan SMP DIKBUD KUTIM. 

4. Ringkasan total jumlah sekolah berdasarkan jenis sekolah dan desa. 

5. Event dan kegiatan yang di selenggarakan Bidang Pembinaan SMP DIKBUD KUTIM 

atau sekolah. 

 

3. Sekolah 

Saat pertama kali login aplikasi, user diharuskan menginput data sekolah terlebih dahulu. Data 

sekolah ini akan menjadi triger bagi user bahwa sekolah ini di kelola oleh user tersebut. Untuk 

menambahkan data sekolah sebagai berikut : 

a. Klik menu Sekolah 

 

b. Pilih Tambah Sekolah 
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c. Tampilan form Tambah Sekolah. 

 

Keterangan : 

1) Nama sekolah. 

2) Kategori sekola. 

3) Alamat sekolah. 

4) Narahubung / PIC. 

5) Nomor telepon. 

6) Email. 

7) Kecamatan. 

8) Desa. 

9) Latitude. 

10) Longitude. 
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11) Titik pada peta. 

12) Pilihan media sosial. 

13) Tautan / Link media sosial. 

14) Daftar media sosial. 

15) Upload gambar. 

d. Klik tombol simpan. 

 

e. Setelah disimpan menu tambah sekolah akan berubah menjadi Profil Sekolah. 

 

Untuk melihat detail informasi sekolah klik menu Profil Sekolah.  

 

Akan tampil halaman Profil Sekolah yang telah diinput sebelumnya. 
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Keterangan : 

1) Tombol Edit & Hapus. 

2) Data sekolah & gambar. 

3) Titik pada peta. 

4) Informasi tambahan. 

Untuk mengubah data sebagai berikut : 

a. Klik tombol Ubah 
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b. Akan tampil form edit sebagai berikut. 

 

Keterangan : 

1) Tombol Simpan, Batal & Hapus 

2) Tambah media sosial sekolah 

3) Data sekolah 

4) Upload gambar sekolah 

5) Titik pada peta 

6) Informasi tambahan 
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c. Klik tombol Simpan 

 

Untuk mengubah informasi tambahan : 

a. Klik Data Informasi 

 

b. Akan tampil halaman sebagai berikut. 

 

Keterangan : 

1) Pilihan sekolah. 

2) Nama kepala sekolah. 

3) Nama wakil kepala sekolah. 

4) Nama bendahara BOS. 

5) Jumlah guru laki-laki. 

6) Jumlah guru perempuan. 

7) Jumlah siswa laki-laki. 

8) Jumlah siswa perempuan. 
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9) Jumlah staff. 

 

c. Klik tombol Simpan 

 

 

4. Aset 

Setelah data sekolah telah diinput oleh user selanjutnya user bisa mengisi aset. Untuk menambah 

data aset sebagai berikut: 

a) Klik tombol Tambah Data. 

 

b) Akan tampil halaman sebagai berikut. 
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Keterangan : 

1) Tombol bulk import. 

2) Pilihan sekolah. 

3) Nomor inventaris. Diisi sesuai dengan format di sekolah masing-masing. 

4) Nama aset 
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5) Jenis sapras. 

6) Tahun anggaran. 

7) Sumber dana. 

8) Deskripsi dan informasi tambahan aset. 

9) Jumlah aset. 

10) Satuan aset. 

11) Harga satuan. 

12) Kondisi aset. 

13) Penanggung jawab/pemegang/pengelola aset. Bisa diisi lebih dari satu. 

14) Titik pada peta. 

15) Upload gambar. Bisa diisi lebih dari satu. 

c) Klik tombol Simpan. 

 

Untuk melihat daftar aset klik Daftar. 

 

Akan tampil halaman sebagai berikut. 
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Keterangan : 

1) Menu filter. 

2) Informasi jumlah aset 

3) Titik pada peta. 

4) Export data ke excel. 

5) Data aset tersimpan. 

Untuk mengubah data. 

a) Klik tombol Detail. 

 

b) Akan tampil halaman sebagai berikut. 
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Keterangan: 

1) Informasi singkat aset. 

2) Tombol Ubah & Hapus 

3) Data lengkap aset. 

4) Titik pada peta. 

5) Daftar penanggung jawab. 

6) Histori perubahan data. 
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c) Klik tombol Ubah. 

 

d) Akan tampil form seperti berikut. 

 

Keterangan: 

1) Informasi singkat aset. 

1 

3 

2 

4 

5 

6 



16 
 

2) Tombol Simpan, Batal & Hapus 

3) Data lengkap aset. 

4) Titik pada peta. 

5) Daftar penanggung jawab. 

6) Histori perubahan data. 

e) Klik tombol Simpan. 

 

 

5. Artikel 

Menu artikel berisi berita & informasi yang berasal dari pemerintah atau berita umum seputar 

pendidikan. Untuk mengakses artikel klik menu Daftar. 

 

Akan tampil halaman sebagai berikut. 
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Keterangan: 

1) Menu pencarian. 

2) List artikel. 

Klik tombol Selengkapnya. 

 

Akan tampil halaman sebagai berikut. 

 

Keterangan: 

1) Informasi singkat artikel. 

2) Deskripsi artikel. 

3) Daftar artikel lain. 

 

6. Pengadaan Aset 

Untuk membuat pengadaan aset sebagai berikut: 

a) Klik tombol Buat Pengajuan. 

1 
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b) Akan tampil halama sebagai berikut. 

 

Keterangan: 

1) Pilih sekolah. 

2) Isi deskripsi / tujuan pengajuan. 

3) Daftar aset yang ingin diajukan. 

4) Tombol Simpan & Batal. 

c) Klik tombol Simpan. 

 

d) Saat berhasil disimpan aplikasi akan mengunduh secara otomatis file berupa pdf. Tampilan 

file sebagai berikut. 
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Untuk melihat daftar pengajuan yang telah diinput sebagai berikut: 

a) Klik tombol Daftar 

 

b) Akan tampil halaman sebagai berikut. 

 

Keterangan: 

1) Menu filter 

2) Data pengajuan pengadaan aset. 

Untuk melihat detail pengajuan sebagai berikut: 

a) Klik tombol Detail 

 

b) Akan tampil halaman sebagai berikut. 
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Keterangan: 

1) Data lengkap pengajuan. 

2) List item pengajuan aset. 

3) Histori progres. 

7. Pengaturan 

Menu pengaturan pengguna digunakan untuk merubah nama user & password. Untuk mengubahnya 

sebagai berikut: 

a) Klik tombol Pengguna. 

 

b) Akan tampil halaman sebagai berikut. 

1 

2 

3 

 



21 
 

 

Keterangan: 

1) Daftar pengguna. 

c) Klik tombol Ubah. 

 

d) Akan tampil halaman sebagai berikut. 

 

Keterangan: 

1) Username. 

2) Nama user. 

3) Password. 

4) Tombol Simpan & Kembali. 

e) Klik tombol Simpan. 

1 
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8. Pengaturan Lokasi 

Pada menu Sekolah & Aset membutuhkan persetujuan akses lokasi pada peramban. Berikut contoh 

pengaturan lokasi pada peramban Firefox, Google Chrome, Opera & Microsoft Edge. 

a) Firefox 

Pada saat mengakses halaman akan tampil notifikasi seperti berikut. 

 

Keterangan: 

1) Centang Remember this decision untuk menyimpan pengaturan persetujuan lokasi 

agar pada saat membuka halaman selanjutnya tidak perlu mengatur ulang. 

2) Klik tombol Allow. 

b) Google Chrome 

Klik icon di kanan atas berikut. 

 

Akan tampil notifikasi sebagai berikut. 

 

1 
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Keterangan: 

1) Pilih Always allow https://siplasma.id to access yout location 

2) Klik tombol Done. 

c) Opera 

Pada saat mengakses halaman akan tampil notifikasi seperti berikut. 

 

Keterangan: 

1) Klik tombol Allow. 

d) Microsoft Edge 

Pada saat mengakses halaman akan tampil notifikasi seperti berikut. 

 

Keterangan: 

1) Klik tombol Allow. 
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9. Menghapus Cache 

Menghapus cache diperlukan saat ada pengkinian fitur aplikasi. Berikut langkah-langkah menghapus 

cache berdasarkan jenis perambannya. 

a) Firefox 

1. Klik ikon tiga garis di pojok kanan atas untuk membuka menu. 

 

2. Pilih Settings. 

 

3. Di panel kiri, pilih Privacy & security. 
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4. Gulir ke bawah ke bagian Cookies and site data, lalu klik Clear data. 

 

5. Centang opsi History, Cookies and site data dan Temporary cached files and 

pages. 

 

6. Klik Clear. 
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b) Google Chrome 

1. Klik ikon tiga titik di pojok kanan atas untuk membuka menu. 

 

2. Pilih Settings. 

 

3. Pilih Privacy and security. 
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4. Gulir ke bawah ke bagian Privacy and security lalu klik Delete browsing data. 

 

5. Centang opsi Browsing history, Download history, Cookies and other site data 

dan Cached images and files. 
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6. Klik Delete data. 

 

c) Opera 

1. Klik icon Opera di pojok kiri atas untuk membuka menu. 

 

2. Pilih Settings. 
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3. Pilih Privacy & security. 

 

4. Gulir ke bawah ke bagian Privacy and security, lalu klik Delete browsing data. 
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5. Centang opsi Browsing history, Download history, Cookies and other site data 

dan Cached images and files. 

 

6. Klik Delete data. 

 

d) Microsoft Edge 

1. Klik icon titik tiga di pojok kanan atas untuk membuka menu. 

 

2. Pilih Settings. 
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3. Pilih Privacy, search and services. 

 

4. Gulir ke bawah ke bagian Delete browsing data. Pada Clear browsing data now 

klik Choose what to clear. 
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5. Centang opsi Browsing history, Download history, Cookies and other site dan 

Cached images and files. 

 

6. Klik Clear now. 

 

 

 

 

 


